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ПОЛОЖЕНИЕ
о проверке ученических тетрадей
муниципального казенного общеобразовательного учреждения

«Основная  общеобразовательная школа № 95»

(МКОУ ООШ № 95)
1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение составлено на основании Закона РФ «Об образовании», Устава школы,  Положения о безотметочной системе промежуточного оценивания учебных достижений учащихся 1 классов и в соответствии с требованиями государственного стандарта к устной и письменной речи учащихся. 

1.2. Данное  Положение составлено в целях усиления мотивации обучающихся, поддержки их учебной активности и самостоятельности, развития на этой основе контрольно-оценочной деятельности  всех участников образовательного процесса и повышения качества общего образования в школе.

1.3. Положение определяет порядок  проведения контрольных и   письменных работ, ведения  тетрадей обучающимися и их проверки учителями, а также – проверки других контрольно-диагностических материалов.
1.4. Ведение тетрадей по всем предметам (за исключением физической культуры, изобразительного искусства) учащимися школы с 1 по 9 класс является обязательным. Проверка тетрадей является одним из возможных способов контроля знаний учащихся. 
1.5. Наличие рабочей тетради и тетради для контрольных работ обязательно для каждого предмета, по которому в соответствие с рабочей программой учебного курса, предмета, дисциплины (цикла) предусматривается тематический контроль знаний учащихся в виде письменных контрольных работ. 

1.6. Формат тетрадей и их количество должно быть оптимальным. Допускается использование тетрадей на печатной основе дополнительно к рабочей тетради.

2. Порядок  проверки ученических тетрадей 

2.1. Проверка тетрадей, является обязательной для каждого учителя. 

2.2. При проверке тетрадей учитель имеет право делать записи только пастой (чернилами) красного цвета. 

2.3. Учитель имеет право, помимо выставления (или не выставления) оценки, делать в тетради записи, касающиеся только непосредственно проверяемой работы. 
2.4. Запрещается делать в тетради записи, касающиеся поведения учащихся. 

2.5. В качестве оценки может быть использован только один из следующих символов: «2», «3», «4». «5». Допускается выставление нескольких оценок за каждый вид деятельности (в том числе и через дробь). 

2.6.  С целью повышения качества проверки и объективности оценки уровня усвоения учащимися изученного материала учителю-предметнику необходимо ознакомить учащихся и их родителей (законных представителей) с критерием выставления оценок и вывесить его на стенде в кабинете. 

2.7.Выставление неудовлетворительных оценок в первые уроки после длительного отсутствия учащихся (3-х и более уроков) или каникул не допускается. 
2.8. Продолжительность письменной работы зависит от содержания и вида урока, вытекает из его целей и задач. 

2.9.  Учитель обязан оптимально организовать, провести и проверить письменную работу. Предусматриваются следующие типы письменных работ в тетради: 

· классная работа; 

· домашняя работа; 

· контрольная работа; 

· творческая работа (формы: сочинение, изложение, эссе, рецензия и т.д.); 

· лабораторная работа. 

В соответствие с этим тетради могут делиться по назначению: 

· рабочие тетради (для классных и домашних работ); 

· тетради для контрольных работ; 

· тетради для творческих работ; 

· тетради для лабораторных работ. 

2.10.Учителя обязаны регулярно осуществлять проверку тетрадей с целью установить: 

· наличие работ; 

· качество выполняемых заданий, подлежащих оцениванию; 

· ошибки, допускаемые учащимся, для принятия мер по устранению ошибок. 

Периодичность и сроки проверки тетрадей должны быть оптимальными для эффективной организации процесса обучения. Положением определяется следующий порядок обязательной проверки письменных работ учащихся:
	Предметы
	1–4 класс
	5 класс
	6 класс
	7 класс
	8 – 9 класс

	Математика (алгебра, геометрия), 

русский язык
	После каждого урока
	После каждого урока
	В 1-м полугодии после каждого урока,  во 2-ом полугодии – 2 раза в неделю
	2 раза в неделю
	1 раз в неделю

	Иностранный язык
	После каждого урока
	После каждого урока

	1 - 2 раза в неделю
	Значимые классные и домашние работы, но не реже 1 раза в неделю
	Значимые классные и домашние работы, но не 1 раз в неделю

	История, география, биология, химия, физика
	-
	1 раз в неделю
	1 раз в неделю
	Значимые классные и домашние работы, но не 1 раз в неделю
	1 раз в неделю

	Остальные предметы 


2.11. Необходимым условием включения обучающихся в начале учебного года в учебную деятельность является обязательное проведение  стартовой проверочной работы (входной контроль), призванной определить уровень знаний обучающегося и наметить зону его ближайшего развития.

2.12.По русскому и иностранным языкам, литературе, математике, физике и химии  обязательно проводятся текущие проверочные и итоговые письменные контрольные работы. 

2.13. Контрольные и творческие работы выполняются в специальных тетрадях и хранятся в школе в течение учебного года, выдаются также учащимся для выполнения в них работ над ошибками. При переводе в другую школу учащемуся вместе с дневником выдаются и тетради для контрольных и творческих работ. При повторном обучении тетради для контрольных и творческих работ передаются другому учителю для анализа пробелов в знаниях и организации дифференцированной работы. 

2.14.Не допускается выполнение более  двух контрольных работ в день одним классом или одним учащимся.

2.15.В проверяемых работах  по русскому языку и математике в 1 – 7–х классах учитель исправляет все допущенные ошибки, руководствуясь следующим правилом:

· зачеркивая орфографическую ошибку, цифру, математический знак, подписывает вверху букву или нужную цифру, знак;

· пунктуационный ненужный знак зачеркивается, необходимый пишется красной пастой;

· при проверке тетрадей по русскому языку учитель обозначает ошибку определенным знаком (для удобства подсчета ошибок и классификации), при проверке изложений и сочинений, кроме орфографических и пунктуационных ошибок, отмечаются фактические, логические и речевые ошибки. 

2.16. Учитель-предметник помечает ошибки следующим образом: 

2.16.1. Подчёркивает ошибку; 
2.16.2. Зачёркивает ошибку; 

2.16.3. Подписывает правильный ответ; 

2.16.4. Выносит поясняющие пометки на поля: 

· V – «галочка» – пунктуационная ошибка; 

· I – «палочка» – орфографическая ошибка; 

· Г – грамматические ошибки, 

· Z – «зет» – оформление нового абзаца; 

· Ф – «эф» – фактическая ошибка; 

· Р – «эр» – речевая ошибка. 

2.17. При проверке тетрадей в 8 – 9 классах целесообразно, чтобы учитель только подчеркивал допущенные ошибки и отмечал их количество на полях.
2.18. После проверки диктанта, изложения, сочинения дробью показывается количество орфографических и пунктуационных ошибок.

2.19. Проверенные контрольные работы должны быть возвращены учителем к следующему уроку; сочинения в 5 – 9-х классах – через урок.

2.20. Контрольные виды деятельности  планируются учителем на каждый учебный год и фиксируются в рабочих программах.  
3. Деятельность обучающихся по ведению тетрадей
3.1.В тетрадях учащимися ведутся записи согласно требованиям учителя систематически, аккуратно, соблюдая единый орфографический режим.
3.2. Тетрадь по предмету должна быть в обложке и иметь аккуратный внешний вид. Тетради обучающихся 1–2 классов подписывает сам учитель (или родители (законные представители).  Тетради учащихся 3 – 9 классов подписываются учащимися. 

3.3. Единообразно выполнять надписи на обложке тетради. На обложке тетрадей  для контрольных, практических, лабораторных работ, работ по развитию речи делаются соответствующие записи.  Обложка тетради должна содержать информацию о предмете, типе тетради по назначению, фамилию, имя и класс учащегося. На обложке тетрадей для работ по развитию речи, лабораторных и практических работ делаются соответствующие записи. 

3.4.  Тетради по иностранному языку подписываются на изучаемом языке. 
3.5. В тетрадях по русскому и  иностранному языку в 4 – 9 классах число и месяц записываются в форме именительного падежа  (например, Десятое сентября); по русскому языку в 1-3 классах и по математике в 1 – 4 классах дата выполнения работы записывается в строку арабскими цифрами и названием месяца (например, 10 сентября); цифрами на полях в тетрадях по остальным предметам (например, 10.04.05).
3.6. Размер полей в тетрадях устанавливается учителем исходя из специфики письменных работ по учебному предмету.

3.7. На каждом уроке в тетрадях следует записывать его тему, а на уроках по русскому языку, математике, алгебре, геометрии – указывать вид выполняемой работы (классная, домашняя, самостоятельная, диктант, изложение, сочинение и т.д.). 

3.8. При выполнении заданий в тетрадях учащиеся должны указывать номер упражнения, задачи, вопроса.

3.9. Устанавливается следующий пропуск клеток и линии:

· по русскому языку – линии внутри одной работы не пропускаются, между домашней и классной работами оставляют 2 линии;

· по математике (алгебре, геометрии) – начинать с самой верхней полной клетки; между разными заданиями пропускать 1 клетку; между домашней и классной – 4 клетки; между датой и заголовком работы – 1 клетку;

· текст каждой новой работы начинается с «красной» строки на той же странице тетради, на которой написаны дата и наименование работы.

3.10. Выполнять аккуратно подчеркивания, чертежи, условные обозначения карандашом.

3.11. Исправлять ошибки следующим образом: неверно написанную букву или пунктуационный знак зачеркивать косой линией; часть слова, слово, предложение – тонкой горизонтальной линией; вместо зачеркнутого надписывать нужные буквы, слова, предложения; не заключать неверные написания в скобки.

3.12. Учащиеся используют стандартные тетради из 12 – 18 листов. Общие тетради могут использоваться  в 5 – 9 классах на уроках по учебным дисциплинам, при изучении которых необходимо выполнение больших по объему работ или по рекомендации учителя.
3.13. Учащиеся ведут записи в тетрадях синей или фиолетовой пастой, карандаши могут быть использованы при подчеркивании, составлении графиков и т.д. Учащимся запрещается писать в тетрадях красной пастой. Черная или зеленая паста используется по рекомендации учителя.
3.14. Контрольные работы выполняются в специальных тетрадях, предназначенных для этого вида работ. Слова «контрольная работа» пишутся по математике и другим предметам, так же указывается тема, по которой проводится контроль знаний. Порядковый номер контрольной работы указывается по рекомендации учителя. В тетрадях по русскому языку записывается вид контрольной работы (например, диктант).
3.15. Для выполнения всех видов обучающих работ ученики должны иметь  следующее количество тетрадей:

	Предмет
	1 – 4 кл.
	5 класс
	6 класс
	7 – 9 кл.

	Русский язык
	2 рабочие тетради

1 для контрольных работ


	2 рабочие тетради

1 для  контрольных работ

1-по развитию речи
	2 рабочие тетради

1 – для контрольных работ

1-по развитию речи
	2 рабочие тетради,
1–для контрольных работ,
1-по развитию речи
9 класс – 1 рабочая, 1- для контрольных работ

	Литература (Литературное чтение)
	1 рабочая тетрадь
	1 тетрадь


	1 тетрадь
	1 тетрадь

	Математика
	2 рабочие тетради

1 – для  контрольных работ
	2 рабочие тетради

1 – для контрольных работ
	2 рабочие тетради

1 – для контрольных работ
	2 рабочие тетради
1 – для  контрольных работ

	Иностранный язык
	1 тетрадь и словарь
	1 рабочая тетрадь и словарь
	1 тетрадь и словарь
	1 тетрадь и словарь

	Физика
	
	
	
	1 рабочая тетрадь,

1 – для  контрольных и  лабораторных работ 

	Химия
	
	
	
	1 рабочая тетрадь,

1 – для  контрольных работ

1- для практических работ 

	Биология, география, природоведение, история, обществознание, технология, ОБЖ, музыка, черчение, информатика
	По 1 тетради
	По 1 тетради
	По 1 тетради
	По 1 тетради


4. Осуществление контроля
4.1. Контроль за порядком ведения и проверкой тетрадей осуществляет администрация школы (в соответствие с закреплением предметов учебного плана для контроля). 

4.2. Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля по темам контроля: 

· учителя; 

· класса; 

· выполнение учащимися домашних работ; 

· соблюдение единого орфографического режима; 

· выполнение учителем норм проверки тетрадей; 

· соответствие отметок существующим нормам; 

· качество проверки тетрадей (пропуск ошибок, аккуратность исправления, слово учителя в тетради и т.д.); 

· система работы над ошибками (работа над каллиграфией, классификация ошибок, индивидуальная работа учащихся над собственными ошибками); 

· внешний вид тетрадей (оформление, аккуратность ведение, единообразие надписи тетрадей); 

· объём классных и домашних работ, соответствие возрастным нормам; 

· правильность ведения тетрадей для контрольных работ и их сохранность в течение года; 

· правильность оформления письменных работ; 

· разнообразие форм классных и домашних работ; 

· дифференцированный подход. 

4.3. Итоги контроля оформляются справкой.
